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SILUTES ZEMES UKIO MOKYKLOS DIENYNU SUDARYMO ELEKTRONINIO
DIENYNO DUOMENU PAGRINDU NUOSTATAI

BENDROSIOS NUOSTATOS

Silutés zemés iikio mokyklos Dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu nuostatai
reglamentuoja vidurinio ugdymo dienyno, vidurinio ugdymo mokytojo dienyno, savarankiSko
mokymosi dienyno, klasés vadovo dienyno (darbui su grupe), individualaus darbo dienyno,
profesinio mokymo dienyno, praktikos dienyno, neformaliojo ugdymo dienyno ir kity dienyny
administravimo, tvarkymo, prieziiiros, dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu,
Jy i8spausdinimo ir perkélimo j skaitmenine laikmeng tvarka.

Nuostatai parengti vadovaujantis dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos
aprasu, patvirtintu Lietuvos Respublikos $vietimo ir mokslo ministro 2008 m. liepos 4 d. isakymu Nr.
ISAK-2008 (Lietuvos Respublikos §vietimo ir mokslo ministro 2017 m. geguzés 17 d. jsakymo Nr.
V-375 redakcija).

Mokyklos sprendimas mokiniy ugdymo apskaitg tvarkyti elektroniniame dienyne ir jo duomeny
pagrindu sudaryti dienyng priimamas mokyklos tarybos pritarimu. Mokykla priémusi sprendima
mokiniy ugdymo apskaitg tvarkyti elektroniniame dienyne ir jo duomeny pagrindu sudaryti dienyna,
parengia mokyklos elektroninio dienyno tvarkymo nuostatus ir tvirtina mokyklos vadovo jsakymu.
Mokyklos elektroninio dienyno tvarkymo nuostatai skelbiami viesai, mokyklos interneto svetainéje.
Dienynas elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudaromas tvarkant identisSkus skyrius, jvedant
tuos pacius duomenis, kaip ir spausdintame dienyne, kurio formga tvirtina Lietuvos Respublikos
Svietimo ir mokslo ministras. Elektroninis dienynas mokyklos sprendimu gali biiti naudojamas ir
kitoms mokiniy ugdymo reikméms: vertinimo aplankui sudaryti ir kt. Mokykla naudoja UAB
»~NEVDA® elektroninj dienyng ,, TAMO*.

ASMENU, ADMINISTRUOJANCIU, PRIZIURINCIU, TVARKANCIU MOKINIU
UGDOMOSIOS VEIKLOS APSKAITA ELEKTRONINIAME DIENYNE FUNKCIJOS IR
ATSAKOMYBE

Silutés zemés iikio mokyklos elektroninio dienyno administravima bei priezitira vykdo mokyklos
direktoriaus jsakymu paskirti asmenys.

Elektroninj dienyna pildo ir tvarko jo administratorius, mokyklos direktoriaus pavaduotojas ugdymui,
gimnazijos skyriaus ved¢jas, skyriaus ved¢jas profesiniam mokymui, mokytojai ir profesijos
mokytojai, grupiy vadovai, socialinis pedagogas, sveikatos prieZiiiros specialistas.

Asmenys (elektroninio dienyno pagrindu sudarantys dienyng, ji spausdinantys ir perkeliantys 1]
Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu. Visi mokyklos darbuotojali,
dirbantys su elektroniniu dienynu, pasiraSo konfidencialumo pasizadéjimus (1 priedas), kurie
saugomi darbuotojy asmens bylose.

Elektroninio dienyno administratorius:

8.1. Atsako uZ Elektroninio dienyno administravimg ir jo patikimg funkcionavima;

8.2. Iveda 1 Elektroninj dienyng informacija (iki rugs¢jo 10 d.) apie pamoky laika, pusmeciy
intervalus, mokiniy atostogy laikg, mokymosi kursus, mokiniy pasiekimy jvertinimy tipus ir esant
poreikiui juos tikslina.

8.3. Elektroninio dienyno vartotojams — mokyklos vadovams, mokytojams, socialiniam pedagogui,
mokiniy tévams pateikia prisijungimo duomenis;

8.4. Grupiy vadovams pateikia mokiniy prisijungimo duomenis;

8.5. Elektroninio dienyno vartotojams praradus prisijungimo duomenis, pateikia jiems naujus;



8.6. Direktoriaus pavaduotojo ugdymui leidimu atrakina uzrakintus Elektroninio dienyno skyrius;
8.7. Teikia elektroninio dienyno vartotojams konsultacijas, jei negali to padaryti pats, kreipiasi j
elektroninio dienyno ,,TAMO* administratoriy;

8.8. Tvarko ir kontroliuoja ménesio, pusmecio, mokslo mety duomeny jvedimo ir tvarkymo apsaugos
parametrus;

8.9. Mokslo metams pasibaigus perkelia Elektroninj dienyng j skaitmening¢ laikmena.

Gimnazijos skyriaus vedéjas:

9.1. Teisés akty nustatyta tvarka atsako uz Elektroninio dienyno tvarkyma, perkelty j skaitmening
laikmeng duomeny teisinguma, tikrumga ir autentiSkuma;

9.2. Iveda j Elektroninj dienyng mokytojy ir mokiniy sgrasus, mokomuosius dalykus, grupiy sarasus,
tvarkarasciy pakeitimus, pavadavimus, nuolat tikrina ir atnaujina informacija, reikalingg elektroninio
dienyno funkcionavimui;

9.4. Pasibaigus pusmeciui ir mokslo metams i§ Elektroninio dienyno iSspausdina skyrius ,,Klasés
lankomumo ataskaita®“, ,,Klasés pusmecio pazangumo lentelé®, iSspausdintuose lapuose pasiraso
grupiy vadovai, patvirtindami juose esanciy duomeny tikrumga. Suvestiné dedama i byla, kuri
tvarkomg Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy nustatyta tvarka.

9.5. Pasibaigus pusmeciui ir mokslo metams i§ Elektroninio dienyno i$spausdina skyriy ,,Mokiniy
mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiné®, iSspausdintuose lapuose pasiraso, patvirtindamas(-i)
duomeny teisinguma, tikruma, ir deda i byla, tvarkoma Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy,
patvirtinty Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-118 ,,Dél Dokumenty
tvarkymo ir apskaitos taisykliy patvirtinimo* (toliau — Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisyklés),
nustatyta tvarka. Kitus dienyno skyrius perkelia j skaitmening laikmeng. Skaitmeniné laikmena
dedama j byla, kuri tvarkoma Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy nustatyta tvarka.
10.Grupiy vadovai:

10.1. Mokslo mety pradzioje iki rugsejo 10 d. patikrina vadovaujamos grupés mokiniy sgrasa,
mokiniy priskyrimg laikinosioms grupéms, praktinio mokymo pogrupiams;

10.2. Patikrina vadovaujamos grupés mokiniy tvarkarastj, apie netikslumus informuoja gimnazijos
skyriaus vedéja;

10.3. Pateikia vadovaujamos grupés mokiniams jy Elektroninio dienyno prisijungimo duomenis;
10.4. Gave 1§ mokinio dokumenta, pateisinantj praleistas pamokas, ne véliau kaip per savaitg uzpildo
Elektroninio dienyno skyriy ,,Praleidimy pateisinimas®;

10.5. Pasibaigus ménesiui (kiekvieno meén. 5 d.), i§ Elektroninio dienyno iSspausdina skyriy
,Detalus meénesio lankomumas pagal dienas, i§spausdintuose lapuose pasiraSo grupés vadovai,
patvirtindami juose esan¢iy duomeny tikruma. Suvestinés, remiantis Silutés Zemés tikio mokyklos
mokymosi pasiekimy ir lankomumo suvestiniy pildymo tvarkos apraSo 12 punktu
(patvirtinta 2013m. geguzés mén. 30d. Silutés Zemés tikio mokyklos Direktoriaus jsakymu Nr.P2-
76M), saugomos bylose pas socialing pedagoge.

10.6. Elektroninio dienyno aplinkoje Zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais, grupéje déstanciais
mokytojais;

10.7. Elektroninio dienyno aplinkoje skelbia informacija apie buvusius ir biisimus tévy susirinkimus;
10.8. Tévams, neturintiems galimybés prisijungti prie Elektroninio dienyno, pagal pageidavima
iSspausdina mokinio pazangumo ir lankomumo ataskaitas;

10.10. Atlike saugaus elgesio instruktazus mokiniams, mokiniy supazindinimg su tvarkomis,
taisyklémis, instrukcijomis ir kt., i§spausdina Siuos lapus, pateikia mokiniams pasirasyti ir perduoda
saugoti gimnazijos skyriaus vedéjai arba praktinio mokymo vadovui.

Mokytojai:

12.1. I8 mokyklos elektroninio dienyno administratoriaus gave prisijungimo vardg ir slaptazodj,
prisijungia prie elektroninio dienyno;

12.2. Mokslo mety pradzioje gave 1§ gimnazijos skyriaus vedéjo grupiy, laikinyjy grupiy, pogrupiy
sarasus, sudaro savo dalyko grupes, laikingsias grupes, pogrupius;



12.3. Per meniu punktg ,,Mano tvarkarastis* suveda savo asmeninj tvarkarastj, prireikus jj koreguoja;
12.4. Kiekvieng darbo dieng suveda ta dieng pravesty pamoky duomenis: pazymius, lankomuma,
mokiniy vélavimg, nurodo pamokos tema, klasés darbg, namy darba; nurodo pazymiy tipg i$ pateikto
meniu sgraso; raSo pagyrimus ar pastabas mokiniams pagal poreikj;

12.5. Ne véliau kaip prie§ savaite pazymi numatomus atsiskaitymo ir kontrolinius darbus;

12.6. Per meniu punkty ,,Ménesiy uzbaigimas* pazymi apie baigta pildyti ménesj iki sekancio
ménesio 20 dienos bet ne véliau kaip iki pusmecio pabaigos;

12.7. Nustacius klaidingg informacija uzrakintuose Elektroninio dienyno skyriuose, ja keicia tik su
direktoriaus pavaduotojo ugdymui leidimu; keitimg vykdo mokytojas kartu su pavaduotoju ugdymui;
12.8. Pasibaigus pusmeciui iSveda pusmecio jvertinimus ir uzpildo skyriy ,,Trimestrai/pusmeciai;
12.9. Per meniu punktg ,,Mano klasés/grupés® jveda savo supazindinimo su dalyko mokymo
programa, su brandos egzaminy tvarka, instrukcijomis, tvarkarasciu, dalyko saugaus elgesio ar kt.
instruktazo turinj, iSspausdina instruktazo lapg, kuriame mokytojas ir mokiniai pasiraso; pasirasytg
lapa perduoda praktinio mokymo vadovui arba gimnazijos skyriaus vedéjai.

12.10. Vidaus Zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais, grupiy vadovais;

12.11. Pusmeciui, metams pasibaigus pasiraso iSspausdintose ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy
apskaitos suvestinése®, patvirtindami jose esan¢iy duomeny tikruma;

12.12. Mokslo metams pasibaigus parasu patvirtina Elektroninio dienyno, perkelto j skaitmening
laikmeng, duomeny tikruma.

12.13. Integruoty |} kitus dalykus dalyky mokymo apskaita dubliuojama abiejuose ar keliuose
dalykuose;

12.14. Mokinio, besimokiusio kitoje mokykloje, per mokslo metus gautus jvertinimus perkelia 18 kity
dokumenty;

Socialinis pedagogas:

13.1. Stebi ir analizuoja mokiniy lankomuma, gautas pastabas, aiSkinasi mokyklos nelankymo
priezastis, teikia informacija apie lankomuma mokyklos vadovams.

13.2. Stebi j rizikos grupg jtraukty mokiniy lankomuma, gautas pastabas;

13.3. Vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais, mokytojais, grupiy vadovais.
Direktoriaus pavaduotojas ugdymui:

14.1. Mokiniy ugdomaja veiklg vykdan¢iam asmeniui nutraukus darbo sutartj per mokslo metus, jo
tvarkyta mokiniy ugdymo apskaitg patikrina ir perduoda jg tvarkyti kitam asmeniui;

14.2. Elektroniniame dienyne nustacius klaidg — klaidingg Zodj, teksta ar jvertinima, klaidg padargs
asmuo kartu su pavaduotoju ugdymui j3 istaiso;

14.3. Esant poreikiui leidZia Elektroninio dienyno administratoriui atrakinti uZrakintus dienyno
skyrius, leidzia mokytojams keisti informacijg uzrakintuose dienyno skyriuose;

14.4. Elektroniniame dienyne raso pastabas mokytojams ir grupiy vadovams dél dienyno pildymo,
kontroliuoja jy ivykdyma.

14.5. Pasibaigus mokslo metams kontroliuoja, kad Elektroniniame dienyne esantys duomenys biity
atspausdinti, perkelti ] skaitmenines laikmenas ir perduoti saugoti pagal Dokumenty tvarkymo ir
apskaitos taisykliy nustatyta tvarka.

14.6. Elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudarytame dienyne nustacius klaida — klaidingg zodj,
tekstg ar jvertinimg, klaida padares asmuo kartu su atsakingu asmeniu, remdamiesi mokyklos
elektroninio dienyno tvarkymo nuostatais, jg iStaiso, taiau mokykla privalo uztikrinti, kad
elektroniniame dienyne likty naikinamy / pakeisty ar kitaip koreguoty duomeny istorija (duomenys,
kurie buvo pakeisti, asmens, kuris keité duomenis vardas ir pavard¢, keitimo data ir kt.).

Mokyklos direktorius:

15.1. Mokyklos vadovas uZtikrina elektroninio dienyno veikla, jo tvarkyma, informacijos sauguma,
tikrumg ir patikimumg jame, elektroninio dienyno duomeny pagrindu dienyno sudaryma, jo
spausdinimg, perkélimg j skaitmenines laikmenas, jo saugojima.

15.2. Isakymu skiria elektroninio dienyno administratoriy.



15.3. Uztikrina integracijg tarp elektroninio dienyno ir Mokiniy registro.

15.4. Atsizvelgdamas ] pasikeitimus, papildo Mokyklos (kaip mokiniy registro tvarkytojos) ir
elektroninio dienyno paslaugos teikéjo sutartj dél duomeny naudojimo tiksly, teikimo ir gavimo
teisinio pagrindo, tvarkos, teikiamy Mokiniy registro duomeny apimties.

Sveikatos prieziiiros specialistas:

16.1. Vadovaudamasis mokiniy pateiktomis sveikatos pazymomis, dienyne uZzpildo mokiniy
sveikatos duomenis.

16.2. Pagal grupiy vadovy pateiktas pazymas apie atleidimg nuo kiino kultiiros pamoky, mokiniui
skirta palengvintg kiino kultiiros uzsiémimy programg ir kt., pildo dienyno skyriy apie mokiniy
atleidimus.

I11. DIENYNO SAUGOJIMAS

Tvarkos apraso nustatyta tvarka sudarytas, iSspausdintas ir perkeltas i skaitmenines laikmenas
dienynas saugomas Bendrojo lavinimo mokykly dokumenty saugojimo terminy rodykléje,
patvirtintoje Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro ir Lietuvos archyvy departamento prie
Lietuvos Respublikos Vyriausybés generalinio direktoriaus 2005 m. rugpjicio 29 d. jsakymu Nr.
ISAK-1776/V-83 ,,Dél Bendrojo lavinimo mokykly dokumenty saugojimo terminy rodyklés
patvirtinimo®, ir Profesiniy mokykly pavyzdinéje byly nomenklatiiroje, patvirtintoje Lietuvos
Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 1999 m. liepos 20 d. jsakymu Nr. 925 ,,D¢l Profesiniy
mokykly pavyzdinés byly nomenklatiiros*, nustatyta laika.

ATSAKOMYBE

Mokyklos direktorius uztikrina elektroninio dienyno veikla, jo tvarkyma, informacijos sauguma,
tikrumg ir patikimuma, elektroninio dienyno duomeny pagrindu dienyno sudaryma, jo perkélimg j
skaitmenines laikmenas, saugojima teisés akty nustatyta tvarka.

Direktoriaus pavaduotojas ugdymui atsako uz Elektroninio dienyno priezitrg, kad nebiity pazeista
mokyklos mokiniy ir jy tévy informavimo mokiniy ugdymo(-si) klausimais tvarka bei mokiniy
pazangos ir pasiekimy vertinimo tvarka.

Mokiniy ugdomaja veiklg vykdantys asmenys (dalyko mokytojas, klasés auklétojas ir kt.) atsako uz
savalaikj duomeny jvedima j dienyng ir jy teisinguma.

elektroniniame dienyne, minéto dienyno duomeny pagrindu sudarantys dienyng vadovaujasi Lietuvos
Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu ir kitais
teiseés aktais.

BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

Nuostaty reikalavimy privalo laikytis visi mokyklos darbuotojai, tvarkantys, administruojantys ir
PRITARTA

2018 m. vasario 23 d. Mokytojy tarybos posédzio

protokolo Nr. 2 nutarimu

2018 m. vasario 26 d. Mokyklos tarybos posédzio

protokolo Nr. 2 nutarimu



